湖南中医药大学高等教育自学考试

本科生毕业论文规范
为进一步规范高等教育自学考试本科生毕业论文撰写，保证毕业论文（设计）质量，特制定本要求。

一、毕业论文（设计）结构与内容要求

1. 毕业论文（设计）封面

2. 毕业论文（设计）目录

3. 毕业论文(设计)主体包括以下内容：

（1）毕业论文(设计)标题：应简洁、明确、有概括性，字数不宜超过20个字。如确有需要，可用副标题做补充。

（2）学生、指导老师、所在学院。

（3）摘要：是对研究工作的目的、主要材料和方法、研究结果、结论、科学意义或应用价值等的高度概括，摘要中不能使用公式、图表以及非通用的符号和术语，不标注引用文献，约200个汉字。

（4）关键词：约3～8个。

（5）前言（或导入语）：应综合评述前人工作，说明论文工作的选题目的、背景和意义，以及论文所要研究的主要内容，对所研究问题的认识，以及引出问题。

（6）正文：是论文的主要部分，应该结构合理，层次清楚，重点突出，文字简练、通顺。

（7）结论（结束语等）：是对整个论文主要成果的归纳，应突出论文（设计）的创新点，以简练的文字对论文（设计）的主要工作进行评价。若不可能做出应有的结论，则进行必要的讨论。可以在结论或讨论中提出建议、研究设想及尚待解决的问题等。

（8）参考文献：在论文（设计）末尾要列出在论文中参考引用过的专著、论文及其他资料。论文中引用的文献应以近期发表的与论文工作直接有关的学术期刊类文献为主。应是作者亲自阅读或引用过的，不得转录他人文后的文献。

（9）致谢：以简洁的字句，对毕业论文（设计）工作过程中曾给予指导、帮助的导师、教师和其他人员表示谢意。如果这项课题研究的经费来自某科学研究基金资助，亦应加以说明。

（10）附录：根据学科特点，自主决定采用附录的形式。对于一些不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入附录中，例如，公式的推演、编写的算法、语言程序、已发表的相关论文等。

二、毕业论文（设计）书写及打印要求

1.毕业论文（设计）要求统一使用Microsoft Word软件进行文字处理，统一采用A4纸单面打印，左侧装订。

2.护理学、中药学毕业设计文字部分不少于5000字。参考文献资料应大部分为反映当前研究进展的近1～3年参考资料和文献，阅读量不少于10篇，其中应有一定数量的外文资料。

3.具体书写要求，详见附后格式样本。
三、毕业论文（设计）归档要求

1．毕业论文（设计）按下列次序装订成册：

（1）封面；

（2）毕业论文（设计）诚信声明；

（3）毕业论文（设计）目录；

（4）正文（含中英文摘要及关键词、论文（设计）主体、参考文献、致谢、附录等）；

（5）封底。

2．毕业论文（设计）相关材料应按专业、姓名、考籍号的层次顺序，以自考生为单位进行装袋。每位自考生一个材料袋，材料名称及顺序为：

（1）毕业论文（设计）正稿；

（2）指导教师指导、检查学生进行毕业论文（设计）工作情况表；

（3）答辩记录；

（4）成绩评定册；

（5）毕业论文（设计）电子文档（由学院收集保存）。

四、论文（设计）审查
指导教师负责所指导学生的论文（设计）格式审查工作。指导教师根据《湖南中医药大学高等教育自学考试本科生毕业论文规范》的要求，在学生提交论文正稿后进行格式审查，格式审查合格者经指导教师签字后方能参加答辩资格审查。凡格式审查不合格者，不予参加答辩。

